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Na osnovu ¢lana 20a Zakona o radu F BiH (Slufbene novine F BiH 26/16,89/18 i 23/20-Odluka Us), odredba
Pravilnika o radu JP Vodovod" d.o.0. Biha¢ broj 01-1402-1-1/22 od dana 09.05.2022 godine i 0dluke Uprave JP
,Vodovod" d.0.0. Biha¢ broj 01-2337-2/23 od dana 04.09.2023.godine, raspisuje se

JAVNI OGLAS
za prijem radnik u radni odnos na neodredeno vrijeme

| PREDMET JAVNOG OGLASA
Objavljuje se Javni oglas za popunu uprainjenih radnih mjesta, na neodredeno vrijeme, sa punim radnim
vremenom za sliedeca radna mjesta:

1. Referent za ljudske resurse i pravne poslove 1 izvriilac
2. Referent za obratun plata | materijalno knjigovodstvo 1 izvrsilac

Il OPIS POSLOVA RADNIH MIESTA, MJESTO OBAVU ANJA RADA | RADNO VRUEME

1. REFERENT ZA LJUDSKE RESURSE | PRAVNE POSLOVE

a) Opis poslova: Vréi administrativno tehnitke poslove iz oblasti radnih odnosa (vodi matiénu knjigu
zaposlenika, otvara dosije zaposlenika, upisuje datume ;asnivanja i prestanka radnog odnosa; |zraduje nacrte
ugovora o radu te odluka iz oblasti radnih odnosa, vréi prijave i odjave zaposlenika kod Porezne uprave, Zavod
penzijsko invalidskog osiguranja, popunjava izvjestaje O zapo3ljavanju); lzraduje razlicite vrste jzvjestaja o
strukturi i broju zaposlenih; Obavlja pravne poslove pisanja dopisa, podneska, ugovora i drugih akata u skladu
sa potrebom posla iz dijela pravnih i optih poslova sluzbe; Priprema i izdaje rjeienja po odlukama Uprave iz
radnih odnosa za svakog radnika (rjeSenja o preraspodjeli, gadisnjem odmoru, prestanku radnog odnosa, 0
placenom i neplatenom odsustvu i dr.), te vodi evidenciju o istima. Uéestvuje u izradi plana edukacije i obuke
radnika (seminara i treninga), kao i njihovoj realizaciji. Po potrebi vréi zastupanja na sudu i drugim organima
upravijanja; obavlja i druge poslove po nalogu rukovodioca i direktora.

b) Poslovi se obavljaju u ulici lvana Frane Juki¢a broj 13, Bihat

¢) Radno vrijeme: jednokratno

2. REFERENT ZA OBRACUN PLATA MATERIALNO KNJIGOVODSTVO

a) Opis poslova: vréi obratun place i drugih naknada zaposlenicima sa svim pripadajucim porezima i
doprinosima; vrii refundaciju bolovanja; radi na izradi svih izviedtaja vezanih za zaposlenike i place zaposlenika,
void evidenciju poreznih kartica zaposlenika, kontaktira po potrebi sa Poreznom upravom, Statistikom,
7avodom za penzijsko invalidsko osiguranje F BiH, Zavodom za zadravstveno osigurane USK-a, bankama i
odgovara a tatnost istih;vrdi knjizenje svih ulaznih  rafuna 3 materijal; vrsi knjizenje svih izlaznih
dokumenata po ckladiétima:odgovara 13 tatnost i uskladenost 5@ glavnom knjigom;najmanje jednom
godidnje vrsi uskladenje knjigovodstvene evidencije sa stvarnim stanjem  skladista; utestvuje U radu
komisije za popis materijalai sitnog inventara. obavlja i druge poslove po nalogu rukovodioca | direktora .

b Poslovi se obavljaju u ulici Ivana Frane Juki¢a broj 13, Bihac

c) Radno vrijeme: jednokratno
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11 op€l USLOVI ZA SVA RADNA MIESTA
Kandidati koji s& prijavljuja na ovaj Javni oglas, na bilo koje od navedenih radnih mjesta moraju ispunjavai opte
usloveito:

. dajestarijiod 18 godina

. dajedriavljanin BiH

. dajezdravstveno sposoban 23 vrienje poslova radnog mjesta

IV POSEBI usLovl
pored opcih uslova, kandidati koji se prijavljuju na ovaj Javni oglas trebaju da ispunjavaju i posebne uvijete za
radno mjesto za koje sé prijavljuju i to:

1. REFERENT ZA LJUDSKE RESURSE | PRAVNE POSLOVE
. \SS/240/180 ECTS bodova ili v&s — pravne struke
. 3 godinaradnog iskustva na istim ili slienim poslovima
. poznavanjerada na ratunaru
- posebne vjestine i kompetencije: Viedtine efikasnog upravljanja procesima, napredne vjestine
upravljanje procesima ljudskih resursa, analiticke vjestine, komunikacijske vjestine, interpersonalne
vjestine

2. REFERENT 7A OBRACUN PLATAI MATERUALNO KNJIGOVODSTVO
- 555, ekonomski tehnicar
. 1godinaradnog iskustva na istim ili sliénim poslovima
- poznavanje rada na ratunaru
- posebne vjestine kompetencije: analititke vjestine, preciznost i taénost u radu

Vv POTREBNA DOKU MENTACUA
Kandidati koji se prijavljuju na ovaj Jawni oglas duZni su uz prijavu dostaviti dokaze 0 ispunjavanju opcih i
posebnih uslova ito:
. Prijavu nalavni oglas sa naz nakom na koje radno mjesto se prijavijuju
. Kracu biografiju, adresu i kontakt telefon
. |zvod iz matitne knjige rodenih
- Uvjerenje o dri avljanstvu
. Ovjerenu kopiju diplome kao dokaz o zavrienoj strutnoj spremi koja se trazi kao jedan od posebnih
uslova za radno mjesto na koje se kandidat prijavljuje
- Uvjerenje o radnom iskustvu koje je potrebno za radno mjesto na koje se kandidat prijavljuje
. Dokaz o poznavanju rada na ractunaru za radna mjesta 1.i 2
. Ostalu dokumentaciju kojom dokazuje vjestine i kompetencije koje su bitne za radno mjesto na koje se
kandidat prijavijuje.

Sva dostavljena doku menta moraju biti U originalu ili ovjerene kopije, te ne smiju biti stariji od 6 mjeseci.

Kandidat koji na osnovu posebnog Zakona ima prednost U zaposljavaniy, duian je uz prijavu dostaviti
pdgovarajuci dokaz, izdan od strane nadleZnog organa/sluzbe kojim dokazuje to pravo.

Kandidati koji dostave potpunu prijavuy, iz koje slijedi da ispunjavaju uvjete za radno mjesto na koje su se
prijavili, bice pisanim putem obavjesteni o terminu | mjestu obavljanja pismenog i usmenog ispita, na koji su
duZni pristupiti.

\zabrani kandidat za bilo koje od radnih mjesta te prije zakljugivanja ugovora © radu biti duzan dostaviti
ljekarsko uvjerenje kojim dokazuje da je zdravstveno sposoban da obavlja poslove tog ra dnog mjesta.

Dokumenta koja kandidati dostave ui prijavu, nece im biti vracena.
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Javni oglas ¢e biti objavljen na web stranici Sluibe 13 zapoéljavanje USK-a, web stranici JP ,,Vodovod“ d.0.0.
Bihat, a Obavjeitenje 0 Jaynom oglasu ¢e biti objavljeno u dnevnom listu ,Dnevni avaz”.

Javni oglas ostaje otvoren 7 (sedam) dana od dana objavljivanja Obavijesti u ,Dnevnom avazu”.

Prijave sa potrebnom dokumentacijom na Javni oglas je potrebno dostaviti u satvorenoj koverti, licno na
protokol JP NVodovod" d.0.0. Bihaé ili putem poste na adresu

P Nodovod” d.o.o0. Bihac
Ulica Ivana Frane Jukica broj 13
77 000 Bihat

sa naznakom

,Prijava na kon kurs broj 01-2337-2-1/23 —ne otvaraj”

Neblagovremene i nepotpune prijave se nece razmatrati

Direktor JP ,Vodovod"“ d.0.0. Bihat
Merdanic¢ Mirsad, magistar in g.mas.

Dostaviti:

. JU,Sluibaza zapoEljavanje USK-a, Bihac";
. Dnevne novine ,Dnevni avaz”;

. Slutbazaopcei kadrovske poslove;

- ala
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